Deutsche Bank Microcredit Development Fund

60 Wall  Street New York, NY 10005

Tel: +(212) 250-0548  Fax: +(212) 797-2255

FORMULAIRE DE DEMANDE

Date:  __________________


1. Informations génerales 

AVIS

Le DBMDF (le “Fond “) rassemble certaine information concernant les organisation qui reçoivent des prêts et d'autres formes de financement du Fond. Cette information inclut l'identité légale des emprunteurs, et l'information personnelle concernant les directeurs et la haute direction de l'organisation. L'information est employée pour aider à empêcher le financement du terrorisme, “argent-blanchir” et d'autres activités illégales.

Tous les articles d'information que le Fond rassemble pour le but ci-dessus sont inclus sous ce formulaire de demande, et sont identifiés avec un astérisque (*).  Les articles doivent être remplis aussi complete que possible. Le Fond peut inviter aux demandeurs à amplifier ou expliquer tous les articles qui peuvent être considérés insuffisants pour satisfaire les politiques et les procédures des fonds.

Les informations furniss avec ce dossier marquées * seront verifiées par le Fond, et préservées pour un périod de cinq ans de la date que la transaction financière entre en vigeur.

* Date de démarrage des activités: ________________________________________

Donner les noms des organisateurs originaux ou propriétaires/ actionnaires.

* Type d'organisation

( Seulement  Micro finance
( Entreprise financière

( Banque
( Entreprise d’assurance

( Coopérative d’épargne et de crédit,
( Autre (indiquez)

* Situation légal, impôt et statut de normalisation /forme juridique (marquez tous ceux qui applique)

( Société
( Service gouvernemental ou agence

( “Unincorporée”
( ONG Étranger

( Mutuelle de crédit ou coopérative de    crédit
( Autre (indiquez)    ________________

( Organisation à but non lucratif
( Exempt d'impôts

( Institution financière autorisée


     Réglementée par (indiquez) ____________________________________

* Propriétaire / actionnaire actuels
Énumérez tous les actionnaires avec > de 10%. Indiquez si les propriétaires / actionnaires sont les individus, la compagnie, l'O.N.G. ou un service gouvernemental ou une agence, et cocher la case si c’est une entité étrangère. Si c’est une mutuelle de crédit ou coopérative de crédit, marquez “NA”. (voir également le point 22)

Nom
%

Intérêts




    Type         Étrangère
















* Registre du Commerce:

Juridiction nationale, provinciale ou municipale _______________________________________

Numéro d'enregistrement ________________________

Numéro d'identification de contribuable: ______________________

2. Structure et activités de l’institution

Quel est l’organe suprême de l’institution? Combien de membres a-t-il? Comment sont les individus choisis pour servir? Durée? Donnez la liste des membres actuels avec leurs activités professionnelles et leurs affiliations.

Présenter un organigramme. Si la microfinance est une unité dans une organisation plus grande, veuillez furnir également un organigramme global indiquant le rapport de l'unité au tout.

Indiquez  les affiliations officielles de votre organisation (national et étranger) avec d’autres établissements ou réseaux de prêts. Donnez des renseignements sur toute assistance technique actuellement apportée à votre organisation.
Services offert par l'institution (marquez tous ceux qui applique)

      Prêts
Services

( Activités génératrices de revenus
( Dépôts

( Fonds de roulement
( Formation

( Animaux, graines, utilisations agricoles
( Consultation ou assistance technique

( Éducation
( Assurance

( Immobilisation
( Autre (indiquez)

( Amélioration de l’habitat


( Consommation


( Autre (indiquez)


Pour chaque agence qui offre la microfinance, fournissez les informations suivantes jusqu’à la date de l’application:

Location
Agents de crédit
Total

personnel
Emprunteurs actifs
Encours de crédits 1/



















Total pour l’IMF





1/ En milliers de US$
3. Taux de change (Unité de monnaie local / US$)

Trimestre le plus récent

(---,---,---)
Fin de l’exercice le plus récent

(---,---,---)
Fin de l’exercice précédent

(---,---,---)





4. Description  des activités de microfinance

Date de démarrage des programmes de microfinance

Mission et objectifs des programmes de microfinance

Profil du client ciblé par l’institution

Revenu de famille

Genre

Individu ou entreprise (maximum d’employés)

Besoin

5. Impact du financement demandé

Veuillez décrire en détail l’impact du programme du financement en monnaie locale au cours des 24 mois suivants. Donnez l'information cumulative sur le nombre d'emprunteurs additionnels à servir, le nouveaux prêts faits et le revenu produit pendant la période, l’encours de crédits projetée à la fin de la période, et l'effet sur l'autosuffisance opérationnelle, et la formation du capital
.

6. Couverture
Veuillez remplir le profil suivant des emprunteurs actifs de l'institution, jusqu’à la date de l’application.

Montants en milliers de US$

Genre
Nombre de

Clients
% du

Total
Encours de crédits
% du portefeuille

Femmes





Hommes





Total





Taille du crédit
Nombre de prêts
% du

total
Total encours de crédits
% du

total

>250





250-500





500-1,000





1,000-2,000





>2,000





Total





7. Encours de crédits

Veuillez fournir les critères de souscription que les emprunteurs doivent avoir. Veuillez marquer tous ceux qui applique

( Utilisation du prêt
( Garantie matérielle

( Identité et endroit d'emprunteur
( Information financière

( Garantie ou co-signature
( Autre documentation

( Autre (indiquez)

8. Types de prêts

Pour chaque type de prêt offert, veuillez fournir: 


Prêt

Type 1
Prêt

Type 2
Prêt

Type 3
Prêt

Type 4
Prêt

Type 5

Nom






But 1/






Échéancier de remboursement,






Taille du crédit– minimum







Maximum







Premier prêt






Nombre de prêts actifs






Encours de crédits par catégorie 2/






1/ Par example, utilisation dans l’entreprise, fonds de roulement, crédit d’investissement, consommation personnelle, amélioration de l’habitat, etc.

2/ En milliers de US$, au dernier trimestre.

9. Taux d’intérêt des prêts

Veuillez montrer le taux d'intérêt effectif par an payé par l'emprunteur. Dans l'espace ci-dessous, veuillez montrez en détail comment le taux d'intérêt effectif a été calculé.
Si le taux dépend du type de prêt, veuillez utiliser la table ci-dessous.


Prêt

Type 1
Prêt

Type 2
Prêt

Type 3
Prêt

Type 4
Prêt

Type 5

Taux d'intérêt effectif






Taux d'intérêt représentatifs sur le marché local


% par an

Taux interbancaire


Maximum chargé par les banques commerciales


Le taux d'intérêt chargé par votre organisation


Le taux chargé par les “usuriers ” ou sources de financement similaire


Indice d'inflation (annualisé au dernier trimestre)


10. Qualité du portefeuille
Veuillez fournir l’information suivant pour le dernier trimestre et les deux périodes fiscales précédentes.

En milliers de US$ 
Dernier  Trimestre

(---,---,---)
Fin de l’exercice le plus récent

(---,---,---)
Fin de l’exercice précédent

(---,---,---)

Encours de crédits




Changement de l’encours de crédits




Valeur des crédit décaissé




Montant recouvré




Nombre de prêts actifs




Montant exigible dans 30 jours





31 à 90 jours





91 à 180 jours





181 jours à 1 an





Plus de 1 an




11. Portefeuille à risque

En milliers de US$
Dernier  Trimestre

(---,---,---)
Fin de l’exercice le plus récent
Fin de l’exercice précédent


Portefeuille à risque en arriérés 1 à 30 jours





31 à 60 jours





61 à 90 jours





91 à 180 jours





>180 jours




Total Portefeuille à risque plus  >1 jour 




Total de crédit restructuré









Provisions pour créances douteuses / l’encours de crédits




provisions pour créances douteuses / montant moyen de l’encours de crédits




abandon de créances / montant moyen de l’encours de crédits




abandon de créances / dotation aux provisions pour créances douteuses




12. Politiques de prêt

Est-ce que l’Assemblée Générale (ou équivalent) établisse et mette à jour les critères de souscription et d'autres politiques de prêt ? Si non, qui ?

Montrez les autorités d'approbation de prêt (par example, limites) déléguées aux agents de crédit et aux directeurs.

Décrivez les procédures pour assurer la collection opportune de montants dû

Comment les prêts en retard sont idientifiés? Quelles sont les mesures pour le remboursement des prêts en retard?
Décrivez les politiques et les procédures pour la provisionnement,des prêts en arriérés (quantité ou pourcentage de dotation aux provisions, et le moment)

Quand est-ce que les crédits sont passé en perte?
Décrivez les politiques pour la restructuration des crédits?
Décrivez les politiques pour le renouvellement d’un crédit, et paiement ou capitalisation d'intérêt?

13. Fonds

A. Emprunts aux taux de marché

Veuillez donner les détails de chaque transaction, au dernier trimestre. Incluez les dépôts à terme comme emprunts. Indiquez les financements sans date d’échéance fixe.

Source et Type
Type


Montant emprunté
Taux d’intérêt
Frais, commission
Guarantie
Date d’échéance

Nom et (1)
(2)
(3)





































(1)
A-Commercial


   B- Gouvernement


C- Socialement Motivé


D- Institution Multilatéral


E- Autre (indiquez)

(3)
En milliers dans la monnaie de l’engagement 
(2)
A- Dette à court terme


B- Dettes à long terme


C- Debt subordonnée


    D- Engagement avec d’affiliées


E- Dépôt individuel et commercial disponible pour microfinance


F- Autre (indiquez)

B. Financement subventionné,
Veuillez donner les détails suivants pour des donations, des concessions et d'autres sources de fonds subventionnés, en date du dernier trimestre. Montrez-les en milliers dans la monnaie de l’engagement.

Source et type
Type


Montant 
Restrictions à l'utilisation du fonds



Nom
























14. Date d’échéance des engagements

En milliers de US$

Total dettes avec une date d’échéance dans:
Dernier  Trimestre

(---,---,---)

90 Jours


90 à 180 Jours


180 Jours à 1 an


Plus de 1 an


15. Planification des activités et contrôle financier.
Veuillez indiquer si votre organisation possède le suivant (microfinance seulement). 

( Budgets annuels de l’IMF (ou de l’unité de microfinance de l’organisation mère)
( Rapports de gestion comparant les résultats effectifs aux plans de stratégie/planning des activités ou  aux budgets

( Audit interne des comptes

( Un plan stratégique financier ou d'affaires pour les affaires de microfinance au cours des deux à trois années à venir

Est-ce que le plan couvre d’actions pour l’accomplissement d’autonomie dans cette période, comme:

( Ouverture des agences additionnels

( Introduction de nouveaux produits et de services

( Gestion et personnel additionnels

( Programmes de réduction des coûts

( Nouveau initiatives du système d’information de gestion, et programmes d'assistance technique
( Formation des agents de crédit et des analystes

( D'autres développements significatifs (indiquez)

16. Ratios d’efficacité et rentabilité


Dernier  Trimestre

(---,---,---)
Fin de l’exercice le plus récent
Fin de l’exercice précédent

Efficacité administrative 

(Dépense d’administration à l’exclusion des frais financiers/ montant moyen de l’encours de crédits)




Efficacité opérationnelle, (total des dépenses d’administration et des frais financiers/

montant moyen de l’encours de crédits)




Charges de personnel comme % du total de charges administratives




Nombre de bénéficiaires de prêts actifs par agent de prêts




Encours de crédits par agent de crédit




Nombre de bénéficiaires de prêts actifs par agence




Coût par unité monétaire prêtée




Autosuffisance opérationnelle = Recettes d’exploitation  /(coûts de fonctionnement + coûts financiers 

+ provisions pour créances irrecouvrables)




Rendement des fonds propres (Résultat net/ montant moyen des fonds propres




Rendement des actifs (Résultat net/ montant moyen de l’actif)




Rendement du portefeuille 

(revenus des intérêts et commissions / montant moyen de l’encours de crédits)




Coût des capitaux empruntés

(dépenses imputables aux intérêts / montant moyen du passif de financement)




17. Auditeur externe
Est-ce-que les auditeurs externes ont fait mention sur des situations significatives qui exigent l'attention du Conseil d’Administration? Si oui, veuillez donnez les détails, y compris des mesures prises pour corriger la critique.

18. Règlements

Si la IMF est une institution financière réglementée (voir le point 2 ci-dessus), décrivez les règlements les plus significatifs (par exemple, adéquation des fonds propres, prêts aux associés, taux d'intérêt, provisions pour créances douteuses, etc...)

19. Agence de rating externe

Si la IMF a été évaluée par une agence de rating externe, veuillez incluez une copie du dernier rapport.

20. Donnez trois références indépendant de votre organisation, (par example, d’autres prêteurs, consultants), avec indication de la personne à contacter et ses coordonnées.
21. États financiers
Est-ce que les comptes de l’organization sont maintenus sur une base accumulée (accrual basis) ou une base d'argent comptant (cash basis)?

Veuillez donner avec le formulaire des copies des états financier audités pour les deux périodes fiscales les plus récentes, avec des notes et les opinions des auditeurs. Si les lois locales exigent une opinion d'une personne ou d'une société indiquée par les propriétaires/ actionnaires de l'organisation pour passer en revue les rapports avant présentation à l'assemblée générale ordinaire, veuillez inclure ceci aussi bien.

En outre, donnez un bilan d'intérim et un rapport des résultats des opérations en date du dernier trimestre, dans le format ci-joint. IMPORTANT - veuillez inclure les réconciliations à l’exercice le plus récent des dotation aux provisions, et tous les comptes de capitaux propres.

Statement of Results of Operations
En milliers de US$

Taux de change (US$ per unit of local currency)




Period
__ Months
FY
FY

Date
Dernier  Trimestre

(---,---,---)
FY

(mm/dd/yy)
FY

(mm/dd/yy)

Produits d’exploitation




    Produit des intérêts et frais




    Autres produits d’exploitation




Total









Charge d’exploitation




Charges d'intérêt




Charges de personnel




    Charges Administratives 




    Other Operating Expenses




Total









Dotation aux provisions pour créances douteuses









Autre produits et charges 




Produit des placements




    Autre produits




    Retraitement au titre de l’inflation




    Autres charges (I.e amortissements)




Total









Produits d’exploitation net









Extra-Ordinary Items









Résultat avant impôts




 impôts









Résultat net




Bilan
En milliers de US$

Taux de change (US$ / unit)




Date
Dernier  Trimestre

(---,---,---)
FY

(mm/dd/yy)
FY

(mm/dd/yy)

Actif




Encaisses et comptes ordinaires




Placements temporaire




Encours des crédits




Moins: Provisions pour créances douteuses




Intérêts à recevoir




Autres actifs circulantes




Total actif circulante




Immobilisations financières




Immobilisations corporelles




Autres actifs




Total actif









Dettes




Dépôts des membres




Dépôts à terme




Emprunts à moins d'un an 1/




Dette(s) à court terme




Dettes de financement à long terme, 2/




Autres 




Total 









Provisions, fonds propres et assimiles




Capital social




Fonds de dotation




Réserves facultatives




Autres réserves




Report à nouveau




Excédent




Autres comptes




Total 




Total Passif




1/ Include portion of long-term borrowings payable in current year

2/ Include concessionary funding liabilities.

22. Directeurs et cadres supérieur / officiers 

* Veuillez fournir le CV de chaque directeur, décrivant son métier, expérience et le titre ou la position chez le conseil d'administration, et l'adhésion à tous les comités du conseil.Veuillez donner leur adresse actuel (ville ou localité seulement), et le type et nombre de leur document d'identité ou passeport.

Donner l’information ci-dessus pour les officiers clé/ directeurs (microfinance seulement). En outre, incluez leur responsabilité ou fonction actuel dans l'organisation.

Organisation 


*Nom:	________________________________________________________


*Adresse:	________________________________________________________


*Ville et code postal:	________________________________________________________


Personne à contacter:	________________________________________________________


N° de téléphone:	________________________   Fax:  __________________________


Mobile:	________________________   Email:  ________________________


Veuillez inclure les codes de pays et de ville





Montant du prêt demandé à DB MDF:	US$______________


Le montant de ce prêt doit être levier par le financement d'une banque locale au moins de deux fois en monnaie locale. Veuillez inclure une lettre d'intention de l'institution financière commerciale qui fournira le financement en monnaie locale sur la base de l'appui du DB MDF pour 50% du risque total.











� Les termes utilisés sous cette formulaire sont définis dans “Definitions of Selected Financial Terms, Ratios, and Adjustments for Microfinance” publié en Juillet 15, 2002  par le “Consultative Group to Assist the Poorest” (CGAP) et est disponible: http://www.microfinancegateway.org/download/Finaldefinitions.doc  







